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Curso práctico de IA generativa 

e IA enfocada a negocio

Módulo 7:Productividad con IA

Clase 4: Lunes 18 de noviembre

FSE+ Fondo Social Europeo
Plus Consultora de Datos y Formación



¿Qué tenemos hasta ahora?

Hagamos un listado…
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Hasta ahora tenemos…

———————————————————————————

1. Definición de Productividad 

2. Productividad con IA

3. Ventajas y características

4. Uso y aplicaciones: entorno de trabajo WorkSpace Google, búsquedas avanzadas 

(define/site/info/filetype/allintitle/allintext/allinurl/uso de comillas)

5. Navegación por pestañas (Regalito)

6. Uso del Google Alertas

7. Organización del correo electrónico como gestor de contenidos (carpetas, 

subcarpetas, espacio de chat/meet/correos, firma digital, plantillas)

8. Actividad práctica dentro del WorSpace



¡Hola!

Estoy para ayudarte

IA se está incorporando 

como un  eje transversal en 
nuestras vidas



Continuemos…
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Extensiones (Chrome Web Store):

Extensiones de Google Chrome

Uso y aplicaciones de la  IA en productividad.

Optimización de la comunicación en entornos virtuales 

Formas populares en que nuestros usuarios utilizan ChatGPT Writer:

 Escriba correos electrónicos y mensajes: cree sin esfuerzo el mensaje perfecto.

 Correcciones gramaticales: elimine errores tipográficos y gramaticales con facilidad.

 Reformulación: haz que tu texto sea más claro e impactante.

 Ajuste de tono: adapte el estado de ánimo de su correspondencia en un instante.

 Resumen: convierta textos extensos en resúmenes concisos en segundos.

Se necesita tener cuenta en OpenAI 
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o ChatGPT con acceso a internet (/) – Perplexity (IA con acceso a 

internert)

o Revisar la funcionalidad de las opciones: task, calendario y keep. 

o NotebookLM: https://notebooklm.google/ 
Según Wikipedi: Notebooklm es una herramienta en línea de investigación y toma de notas 

desarrollada por Google Labs que utiliza inteligencia artificial, específicamente Google Gemini, para 

ayudar a los usuarios a interactuar con sus documentos.

Otras aplicaciones:

Uso y aplicaciones de la  IA en productividad.

https://notebooklm.google/


Actividad 8: 

Rally
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Actividad 8: Rally

Haz clic en el enlace del Rally
 Descarga la actividad

y ¡manos a la obra!

Disponéis de 40 min

¡Comencemos!

Uso y aplicaciones de la  IA en productividad.
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Descanso
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Extensiones (Chrome Web Store):

Extensiones de Google Chrome

Uso y aplicaciones de la  IA en productividad.

Optimización de entornos de trabajo

Tac Tiq

 Asistente de reuniones de Google Chrome

https://app.tactiq.io/ 

Extensity

 Detiene el funcionamiento de una extensión de Google Chrome de manera 

momentánea.

https://app.tactiq.io/


FSE+ Fondo Social Europeo
Plus Consultora de Datos y Formación

Incorporarse a los espacios de 

trabajo y seguir las pautas 

dadas en cada espacio.

1. Introducción a la IA en productividad.

Actividad 9: Espacios de trabajo Workspace – Tac Tiq
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¡Listo por hoy!

¡Gracias por la atención!

¡Nos vemos pronto!
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